
 

Ich komme,  
damit du  
bleiben kannst 
 
 
Mobiler Hilfsdienst und Krankenpflegeverein Klaus Weiler Fraxern 
 

Verstärkung gesucht:  
Einsatzleitung und Office Management (m/w/d)  
Beschäftigungsausmaß: 60% 
 

Der Krankenpflegeverein und der Mobile Hilfsdienst tragen dazu bei, dass ältere bzw. 
betreuungsbedürftige Menschen so lange wie möglich zuhause in ihrer vertrauten 
Umgebung leben können. 
   

Für die Leitung des Mobilen Hilfsdienstes sowie die Mitarbeit beim Office Management des 
Krankenpflegevereins Klaus Weiler Fraxern suchen wir ein Organisationstalent mit 
betriebswirtschaftlichen Fähigkeiten.  
 

Zu Ihren Aufgaben zählen: 
o Gesamtverantwortung für den Mobilen Hilfsdienst 
o Steuerung des Vereinsbetriebs (Verwaltung und Organisation) 
o Einsatzkoordination für zirka 30 MOHI-Helfer:innen 
o Kontakt mit Klient:innen  
o Mitarbeiterführung 
o Abrechnung und Rechnungslegung 
o Vorbereiten der Lohnverrechnung 
o Erstellen von Förderanträgen 
o Koordination von Werbemitteln und Pflege der Website 
o Organisation von Vereinsaktivitäten (zB Generalversammlung, Weihnachtsfeiern)  
o Zusammenarbeit mit Systempartnern 
o Repräsentation des Mobilen Hilfsdienstes in der Öffentlichkeit  
 

Das bringen Sie mit:  
o ausgezeichnete Organisationsfähigkeit 
o betriebswirtschaftliche Ausbildung oder fundierte Erfahrung 
o sicherer Umgang mit MS Office 
o Führungs- und Sozialkompetenz  
o klarer und empathischer Kommunikationsstil 
o Verlässlichkeit, Flexibilität und Diskretion 
o von Vorteil: Erfahrung in einem vergleichbaren Tätigkeitsfeld 
 

Wir bieten Ihnen: 
o eine sinnerfüllende, abwechslungsreiche Aufgabe 
o faire Entlohnung 
o Weiterbildungsmöglichkeiten 
o ein wertschätzendes Miteinander und regelmäßigen Austausch  
 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
Christoph Wund, Obmann Krankenpflegeverein & Mobiler Hilfsdienst Klaus-Weiler-Fraxern 
obmann@krankenpflege-kwf.at, 05523/69091-11 
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